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第一章  引言
1.1  编写目的
本手册旨在对建设工程造价监管系统的运行环境、主要功能和操作界面作简要说明。
请系统使用者务必认真阅读此手册，以避免在系统使用中因环境问题和误操作引起的麻烦。
本手册的预期阅读对象为：使用建设工程造价监管系统的从业人员（包括造价站（处）、招标代理、施工单位、建设方）。
1.2  软件背景
(1) 本手册所描述的造价监管系统的名称为“建设工程造价监管系统” 。
(2) 软件系统的提出者为：造价站（处）；软件开发者为：广联达软件股份有限公司；使用者为：造价站（处）、、施工单位、建设方。
1.3  软件结构及主要功能说明
(1) 系统安全组件：提供系统运行所需的软件环境及网络安全环境。
(2) 建设工程造价监管系统,实现网上建设工程造价监管功能的系统主体。
第二章  环境部署 
2.1  系统要求
操作系统：WindowsXP及以上版本
（推荐使用WindowsXP版本）
 浏览器：IE6.0及以上版本
（推荐使用IE8.0浏览器，不支持IE以外的浏览器）
 建议使用的最佳屏幕分辨率是1024x768。
第三章  项目概述和功能介绍 
3.1  项目概述
建设工程造价监管系统是为造价站定制开发的造价站信息化监管平台，实现了监管项目的电子化、远程化、自动化、流程化。系统针对造价站本身的业务特点和业务难点，实现了备案数据电子化、远程化，为政府积累大量的原始数据，并针对业务上手工审核工作量大的特点，定制开发了招标控制价检测工具、竣工结算检测工具、指标对比工具等一系列的工具，真正实现了电子化、自动化，使造价站的管理更加科学、规范、高效。 
3.2  功能介绍
· 企业与从业人员管理：登记管辖范围内的所有企业和从业人员的基本信息、资质信息及信用档案，提供最完备的信息库，也是后续模块的基础。
· 控制价备查管理：完成招标控制价电子化备案、电子化审批，并通过招标控制价检测工具对控制价进行自动审核，提高工作效率与工作质量。 
· 安全文明措施费考评与测定管理：完成施工单位向造价站进行现场安全文明考评和费率测定的申请，造价站给予现场考评的时间反馈和安全文明费率的自动测定，考评时间、考评得分会通过站内反馈通知给予回复
· 竣工结算备查管理：完成竣工结算电子化备案、电子化审批，并通过竣工检测工具对控制价进行自动审核，提高工作效率与工作质量。
· 电子期刊（二期）:期刊杂志电子，可在线浏览，并分栏目查询历史数据。
· 指标系统管理（二期）：控制价和竣工结算实时收集，应用指标工具进行指标审核，并可实时发布当期、当季指标。
· 材价系统管理（二期）：实现材价采集、整理、发布电子化处理，
第四章  操作界面简介
4.1系统登录（施工单位）
4.1.1登录方式
方法一：搜索引擎搜索通过IE浏览器搜索“镇江工程造价信息网” 点击图标“镇江市建设工程造价监管系统”即可进入系统平台登录界面
方法二：输入网址http://www.jszj.com.cn/zaojia/subsite/zhenj/index.aspx?siteid=11点击图标“镇江市建设工程造价监管系统”即可进入系统平台登录界面
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系统界面如下图所示：
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4.1.2主流程图
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4.2企业信息申报
此模块实现企业基本信息申报入库功能，入库后可进行相关业务的备查、申请工作，入库状态会通过申报时电子邮箱及时回复
4.2.1企业申报流程图
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4.2.2资料准备
4.2.2.1扫描件包含
1. 营业执照副本
2. 组织机构代码证
3. 资质证书
4. 人员照片
4.2.2.2注意事项：
扫描件的大小不得超过3M
4.2.3企业申报具体内容
1.选择企业入库区域：镇江市区，镇江新区，丹徒，丹阳，扬中，句容，现场审核办理按照企业入库区域办理，如入库时区域选择了扬中，现场审核办理要到扬中进行相关审核
2.企业基本信息填写
3.信用等级评价信息填写
4.信用档案信息填写
5.从业人员填写
6.【申报】【取消】
点击【申报】：按钮，自动提交申报信息给造价站相关审核人员。
点击【取消】：按钮，放弃自己填写的信息，同时返回到“登录页面”。
4.2.3.1注意事项:
a.“*”为必填项，必须填写否则无法提交审核
b.电话格式：区号—电话号码，如0511-87650799
c.“公司电子邮箱”请填写真实信息，不通过情况、通过后用户名和密码等授权情况，会通过此邮箱反馈。
4.2.4获取反馈通知
当您的“企业信息申报”被受理时，造价站审核人员将以邮件的方式通知您，您根据邮件要求携带相关证件去审核入库。邮件将发送到“企业信息申报”时填写的邮箱中
4.2.5获取用户名,密码
审核通过后，用户名，密码将以邮件的形式发送到“企业申报“时填写的邮箱中。
4.2.5.1特别提醒
1.企业信息审核应携带以下证件原件：营业执照，组织结构代码证，资质证书，从业人员花名册，到造价站进行入库审核 

4.3企业信息申请管理
4.3.1申请变更
4.3.1.1申请变更流程图
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4.3.1.2申请变更具体步骤
点击【企业信息申请管理】下的【变更】，进入【申请变更】列表页面，点击【申请变更】后，进入“申请表单”页面，如下图：
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提交申请：填写需更正的内容，完成后点击【提交】按钮，提交申报，
4.3.3查看反馈通知
点击“企业信息申请管理”模块中选择“查看”可以查看企业信息变更申请业务受理情况
4.3.3.1特别提醒
企业信息变更审核应携带以下证件原件：已变更信息资料到造价站进行审核办理
4.4计价手册申请
4.4.1计价手册申请流程图
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4.4.2计价手册申请具体操作步骤
1.选择施工区域：施工区域选择必须按照工程所在地为准，例如：工地在丹阳，申请计价手册时施工区域必须选择丹阳，现场审核办理也要到对应的区域
2.填写基本信息：
带*为必填项，填写页面信息，其中部分信息直接关联当时企业申报信息，无需再次填写。
3.添加造价师
造价员信息选取，点击“选择造价师”勾选所需造价师点击“添加”即可，点击取消返回到计价手册填报表单页面点击“删除”也可以对选择的信息进行删除。
4.添加造价员
点击“选择造价员”，勾选所需造价员，点击“添加”即可，点击“取消”返回到计价手册填报表单页面，点击“删除”也可以对选择的信息进行删除。
5.提交申请
点击【申报】按钮，提交信息给造价站相关审核人员。
4.4.3反馈通知
[image: image8.png]© EE| HFROHERESE

Hiadial

HOFMED  BREIEEER  TENEN pbeE]

SCA1200027 R TE R 15380802181





通过：根据反馈通知要求携带相关证件去对应区域造价处办理
不通过：根据反馈通知查看不通过原因重新修改提交
4.4.3.1特别提醒：
1.现场办理应事先打印计价手册规格为A4纸到造价站进行办理审核
2.在申请计价手册时，若需变更企业信息或者需要添加造价员造价师信息，请到企业管理模块进行相关的信息变更。
4.5造价登记
1.选择区域：造价登记区域选择和计价手册是对应的，必须按照工程所在地进行选择
2.点击导航栏“计价手册”选择造价登记进入申报列表页面如下图所示填写页面信息带*为必填项：
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3. 点击【申请】，填写的信息被保存，同时提交给备查人员，进入‘待审’状态
4.查看反馈通知
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a.审核通过：若备查人员已经备查结束，该项目进入“终审通过”状态
b.审核未通过：若备查人员备查不通过，该项目状态进入“拒绝”状态，修改后，重新提交
4.6  安全文明施工费措施费测定申请
该模块功能主要是施工单位向造价站进行现场安全文明施工费措施费测定的申请，造价站给予反馈和安全文明费率的自动测定并通过站内反馈通知给予回复
4.6.1费率测定申请流程图
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4.6.2资料准备
1.投标文件(XML格式文件)
2.施工合同
3.安全文明施工奖励证书
4.现场安全文明施工措施费测定表
4.6.2.1*注意事项
投标文件格式为XML格式，扫描件的大小不得超过3M
4.6.3措施费测定申请
点击导航栏“安全文明施工”选择“测定申请”进入措施费测定申请列表页面，如下图所示：
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1.带*为必填项，填写页面信息
2.其中项目编号、项目编码、标段编号、项目名称、标段名称通过选择自动关联
3.最下部有【提交】按钮，点击【提交】，填写的信息被保存，同时提交给造价站备查人员 。
4.6.4查看反馈通知
点击 “安全文明施工”选择“测定申请”点击该项目信息中的查看，可查看当前项目业务受理情况的反馈结果
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（a）申请通过,可以在根据反馈通知携带相关证件到对应造价处办理审核手续
（b）申请不通过，查看反馈通知中不通过原因，修改后重新提交申请。
4.6.5*特别提醒
现场办理应携带以下证件原价：施工合同，现场安全文明措施费测定表，安全文明施工奖励证书
4.6.6查看费率测定结果
点击导航栏“安全文明施工”选择“测定申请”进入安全文明现场列表页面，点击该项目后的【测定表】可查看费率测定结果。
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地址：北京市海淀区东北旺西路8号中关村软件园广联达大厦  
Glodon Building,Zhongguancun Software Park,No.8 

Dongbeiwang West Road Haidian District,Beijing China

Tel: 010-62978993  Fax: 010-62978944

www.glodon.com

